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Prot. 0011921 del 02710/2025 Al Personale Docente
I-1 (Uscita) Al Personale ATA

Ai Genitori degli alunni
Circ. n. 40

OGGETTO: Obbligo di vigilanza sugli alunni - Direttiva a.s. 2025.26 -

Al fine di favorire il sicuro, corretto e positivo svolgimento delle lezioni, delle attivita scolastiche, dei
progetti e delle attivita previsti dal Piano triennale dell’offerta formativa, il Dirigente Scolastico impartisce
le seguenti disposizioni in materia di vigilanza e sorveglianza sugli alunni.

Docenti

Si precisa che I'obbligo di vigilanza sugli allievi, per tutto il tempo in cui essi sono affidati, spetta in via
preminente al personale docente. L’estensione di tale obbligo varia in funzione dell’eta e del grado di
maturazione degli allievi, con la conseguenza che, quando gli allievi sono molto piu piccoli, il dovere di
vigilanza deve essere massimo per continuita ed attenzione e deve persistere durante tutto il tempo in
cui gli allievi sono affidati alla scuola.

A tal proposito, dispone l'art. 44, c. 7 del CCNL Scuola 2019-2021 che, per assicurare I'accoglienza e la
vigilanza sugli studenti, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe cinque minuti prima dell’inizio delle
lezioni e ad assistere all’uscita degli studenti medesimi. Presentarsi in ritardo in classe espone il docente
all’attribuzione della culpa in vigilando; il ripetersi di questa negligenza costituisce un’aggravante. La
responsabilita per I'inosservanza del predetto obbligo & disciplinata dagli artt. 2047 e 2048 Codice Civile.
Nelle ipotesi di responsabilita ex artt. 2047 e 2048 c.c., il docente si libera se prova di non aver potuto
impedire il fatto, dimostrando, quindi, di aver esercitato la vigilanza nella misura dovuta, e che,
nonostante I'adempimento di tale dovere, il fatto dannoso per la sua repentinita ed imprevedibilita gli
abbia impedito un tempestivo efficace intervento | docente che durante I'espletamento dell’attivita
didattica debba assentarsi temporaneamente dalla classe prima di allontanarsi dall’aula deve incaricare
un collaboratore scolastico o un docente libero di vigilare sugli studenti sino al suo ritorno.

E vietato espellere momentaneamente dall’aula uno o piu alunni (in segno di punizione), perché
I"allontanamento non fa venir meno né riduce la responsabilita del docente rispetto alla vigilanza.
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Collaboratori scolastici

| collaboratori scolastici, nellambito delle mansioni attinenti al loro profilo professionale, svolgono
servizio di sorveglianza nei locali della scuola collaborando con il personale docente per assicurare il
miglior svolgimento organizzativo di tutti i momenti della giornata scolastica e vigilano sugli alunni a loro
affidati nei casi di momentanea assenza del docente, per particolari esigenze e necessita.

| Collaboratori Scolastici assegnati al servizio di portineria hanno I'obbligo di controllare costantemente
che i cancelli di ingresso dell’edificio scolastico siano sempre chiusi e vigilati per consentire I'eventuale
accesso all’'utenza esterna tramite loro apertura, se ritenuta indispensabile dagli stessi Collaboratori;
costoro, a tal fine, dovranno servirsi scrupolosamente dei citofoni all’'uopo presenti nei locali di accesso ai
plessi scolastici. Per nessun motivo deve essere aperto il cancello di ingresso e concessa la possibilita di
ingresso a persone estranee, se non preventivamente preannunciate dal D.S. o autorizzate dai preposti al
Plesso. | Collaboratori Scolastici in servizio nei locali della portineria, pertanto, hanno I'obbligo della
massima attenzione nel disciplinare prontamente I'accesso nei locali della scuola a personale esterno,
bloccandolo in mancanza di relativa autorizzazione da parte dei Collaboratori del D.S., dei preposti al
plesso o dello stesso D.S.

Ingresso

L'ingresso e l'uscita degli alunni vengono fissati in base agli orari e in relazione alla tipologia di
funzionamento delle classi, sulla base del PTOF e del Regolamento d’Istituto.

L”accoglienza e la vigilanza degli alunni, sara garantita dai docenti presenti in servizio 5 minuti prima
dell’inizio delle lezioni/attivita; i docenti di scuola dell’infanzia accoglieranno i bambini all’ingresso fino
alle ore 8:25, poi, nei limiti della tolleranza stabilita, il collaboratore scolastico accompagnera gli alunni
nelle loro sezioni.

Cambio di turno

Il docente che ha terminato il turno di servizio non deve lasciare gli alunni finché non sia subentrato il
collega o sia disponibile un collaboratore scolastico, in servizio al piano, per la sorveglianza. Se
I'insegnante ¢ libero nell’ora successiva deve attendere il collega subentrante. In caso di presenzain classe
dell'insegnante di sostegno o di altro docente, la vigilanza viene garantita dalla persona a cui non é
richiesta I'immediata presenza in altra classe.

| docenti che iniziano le lezioni dopo la prima ora o che hanno avuto un’ora “libera”, sono tenuti a farsi
trovare, al suono della campana, davanti all’aula interessata per consentire un rapido cambio del docente
sulla scolaresca. Il docente che ha appena lasciato la classe, sostituito nella vigilanza dal collaboratore
scolastico, si rechera tempestivamente nell’aula in cui &€ programmata la lezione successiva, consentendo
a sua volta, al docente che era in attesa del proprio cambio, di recarsi nella classe di competenza.

Gli insegnanti sono, altresi, tenuti a verificare la presenza degli alunni ad ogni cambio d’ora e a registrare
le variazioni e a comunicare tempestivamente eventuali anomalie.
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Intervallo

L'intervallo fa parte dell’attivita didattica e non costituisce interruzione degli obblighi di vigilanza. |
docenti, pertanto, sono tenuti a porre in atto le consuete misure organizzative e disciplinari idonee ad
evitare pericoli. Gli alunni saranno soggetti a vigilanza in tutti gli ambienti destinati allo svolgimento della
ricreazione.

Vigilanza durante il tragitto aula /palestra/ laboratori

| docenti sono tenuti ad accompagnare nei trasferimenti da un’aula ad un laboratorio o palestra gli allievi
con cui faranno lezione e a riaccompagnarli in aula al termine dell’attivita, affidandoli al docente dell’ora
successiva e mantenendo, durante il trasferimento, ordine e silenzio, onde non recare disturbo ad altre
classi.

Vigilanza durante le attivita extrascolastiche

La vigilanza degli alunni durante le attivita extrascolastiche e affidata con incarico del dirigente scolastico
e costituisce a tutti gli effetti prestazione di servizio. | docenti accompagnatori devono svolgere attivita di
sorveglianza durante tutto il tempo in cui gli alunni sono ad essi affidati e non possono in alcun momento
abbandonare la vigilanza sugli stessi, in considerazione dell'imprevedibilita delle loro azioni. Spetta agli
insegnanti, durante le uscite e le visite guidate impartire agli alunni chiare norme di sicurezza e di
comportamento, in particolare per quanto attiene regole semplici di educazione stradale.

Si ringrazia per la fattiva e consueta collaborazione.

Il Dirigente Scolastico

Marinella Carmela La Resa

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso CONNesse,
il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa
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